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FECHA: 10 l 07 1 2024
TEMA:
|iESTION AMBIENTAL | I
SUBTE M_A: AHORRO Y USO EFICIENTE DEL AGUA Y LA ENERGIA
LUGAR: JARDIN MANANTIAL i >
SEDE: | JARDIN MANANTIAL '+

RESPONSABLES: I RESPONSABLE DEL SERVICIO — PROFESIONALES DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA
POBLACION:

LTAI.ENTO HUMANO
~HORA INICIO: | - 04:20PM —| HORA FIN: ~ 05:00PM

— L LIt

OBJETIVO

Establecer actualizar, |mplementar y realizar segmmlento a las est:ateglas
ambientales en nuestro jardin infantil, con el fin de optimizar el ahorro y uso
eficiente de la energia y del agua al interior de nuestro jardin manantial,
potencializando la conservacion de los recursos naturales, para asi trabajar
métodos de sensibilizacion y concientizacién ambiental.

LY b

METODOLOGIA

Uso eficiente del agua: practica que tiene como objetivo reducir el consumo de
agua. Uso eficiente de la energia précttca que tiene como ObjBtO reducir el
consumo de energia 32 i '

DESARROLLO DE LA ACTWIDAD

SlEndO Ias 04 20 pm se da inicio-con'la socializacién del ahorro y uso ef ciente del
agua y la energia, con el talento humano, donde se van exphcando por medio del
documento de apoyamos de las SDIS, ya que de esta manera es mucho mas facil
‘que el talento humano Iogre entender y comprender la [mportanma que se lleva a
cabo el lograr mitigar todo lo que nos afecte en nuestro medio ambiente como lo
es el no prevenir ni ahorrar el agua y la energia.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ASOCIACION GENERADORA DE BIENESTAR

: SHOW KIDS
I NIT: 83012219-6
K DEPARTAMENTO PEDAGOGICO CODIGO P-PILFT-003
‘g; \OW TDS PRIMERA INFANCIA FECHA 15/11/16
SO C0N CONLDOLA B ETNESTAN S0 £ FORMATO t VERSION 241216
ACTA PAGINA Pagina 1 de 4

De este modo se les va presentando al talento humano por medio de las
diapositivas las cuales son presentadas por medio de un movil de la docente, ya
que de esta manera logramos comprender la importancia del tema que se
socializo, en el cual las diapositivas se presentaron con los siguientes temas:

v

. Ahorro energético: es la préctica que tiene
como objeto reducir el consumo de energia.

) Eficiencia energética: practica que tiene
como objeto reducir el consumo de energia. 4

) Fugas':pérdida de agua que se da por dafios
en los sistemas que ocasionan un desperdicio del recurso, que va desde

unas pequefias gotas, hasta grandes cantidades de agua dependiendo del
tipo de dafio. : —_—

; lluminacién eficiente: es el mejor y maximo
aprovechamiento que se le da a la iluminacion.

Recursos: son aquellos bienes materiales o
servicios proporcionados por la naturaleza sin alteraciones por parte del ser
humano; y que son valiosos para las sociedades humanas por contribuir a su
bienestar y a su desarrollo de manera directa (materias primas, minerales,
alimentos) o indirecta (servicios ecologicos). - sid

; _ Sistemas hidrosanitarios: son todos aquellos
sistemas que proveen de agua a un lugar.

Tecnologias - limpias: son tecnologias que
incluyen productos, servicios y procesos que reducen o eliminan el impacto
ambiental de la tecnologia disponible actualmente a través del incremento de
la eficiencia en el uso del recurso, mejoras en el desempefio y reduccién de
residuos.

G Uso eficiente: es la obtencién de un resultado
optimizando los recursos empleados en la consecucién del mismo. ‘Asi
mismo, eficiencia energética hace referencia a todas las acciones que
tienden a optimizar el consumo de energia, logrando con esto minimizar
aspectos e impactos negativos hacia el medio ambiente, © .. o ..

De esta manera también les damos a.conocer la importancia de que
conozcamos cada una estos enlaces que son muy importantes para llevar a
cabo dentro de nuestras instalaciones del jardin infantil. Establecer y
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actualizar la politica cero desperdicios de agua y energia y el programa de
ahorro y uso eficiente de agua y energia del PIGA. De esta manera hay que
contribuir con las socializaciones de las politicas y los programas de agua y
energla en la unidad operativa del jardin infantil. Al igual el implementar y
comunicar el cumplimiento de las estrategias de las politicas y programas
que sean aplicables y de acuerdo al entorno de la institucién como lo es el
jardin infantil, como la sustitucién de sistemas no ahorradores de agua y
energia, apagar elementos electronicos y eléctricos cuando no se estén
usando, arreglo de fugas, entre otras ademas de implementar las campafias
que se establezcan desde el area de gestion ambiental.

1. Disposiciones de almacenamiento y archivo
de los soportes que se deben de llevar y de realizar dentro del jardin infantil.

PLA-GA-001 Plan Institucional de Gestion

Ambiental.

. PLA-GA-002 Plan de intervencién ambiental.

. LIN-GA-002 Politica Cero Desperdicio de
Agua.

o LIN-GA-003 Politica Cero Desperdicio de
Energia.

Se da por terminada con la socializacién del ahorro y uso eficiente del agua y la
energia, con el talento humano dentro de las instalaciones del jardin infantil.

Se anexan evidencias fotograficas de la socializacion con el talento humano del
tema el normograma ambigntal.
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TEMA: .
R GESTION AMBIENTAL
SUBTEMA: :
AHORRO Y USO EFICIENTE DEL AGUA Y LA ENERGIA
LUGAR: JARDIN MANANTIAL
SEDE: JARDIN MANANTIAL
RESPONSABLES: | pROFESIONALES DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA
POBLACION: NINAS, NINOS Rt
HORA INICIO: 09:00 AM HORA FIN: 11:00 PM

OBJETIVO

Promover la importancia del ahorro y uso eficiente del agua y la energia, en
nuestro jardin infantil manantial, al igual promover que lo realicen en sus hogares
para que asi se logre el mitigar los impactos ambientales.

METODOLOGIA

Implementar estrategias donde los nifios, nifias afiancen el conocimiento de la
importancia de tener siempre en cuenta el como podemos cuidar nuestro planeta

en todo momento, por el cual trabajemos para que tengamos un futuro menos
contaminante.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 09:00 am se da inicio con la actividad pedagégica del ahorro y uso
eficiente del agua y la energia, donde la responsable ambiental se desplaza por
los niveles del jardin infantil como parvulos y prejardines de los cuales, primero va
haciendo una pequefia charla explicandoles la importancia de realizar acciones
correctas sobre el tema principal, donde se dieron espacios para que los nifios,
nifias nos brindaran sus puntos de vista por medio de la pequena charla que les
brindo la docente, del cual se logro evidenciar que comprendieron con facilidad
cada una de las partes que se les fue socializando, pero para que esta actividad
fuera mucho mas motivante uno de los nifios del jardin, junto con la ayuda de las
familias realizaron un bombillo con material de reciclaje donde ellos y ellas
lograron asi el comprender con més facilidad sobre el tema del cual les estaba
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conversando, donde se evidencio una gran participacién de los nifios, ninas de los
diferentes niveles, tanto asi que un nifio manifestd que en su casa siempre
estaban ahorrando el agua en valdes y la luz apagando el televisor temprano, por
el cual !0 reflejo en el acta de manera escrita, ya que de esta manera logramos
evidenciar que los nifios, nifias poco ha poco van comprendiendo la importancia al
igual que sus familias el concientizarnos sobre este proceso que debemos de
trabajar siempre en todo momento Yy en todo lugar; otro nifio junto con el apoyo de
la familia realizaron la elaboracién de una cartelera explicando la importancia del
ahorro de este liquido tan preciado como lo es el agua, donde esta cartelera nos
explicaba alguno de los pasos de los cuales podemos el como contribuir con el
cuidado de este liquido, como la importancia de reciclar, el botar la basura en los
recipientes correspondientes, el dejar la llave cerrada en los momento que no
necesitemos el liquido, al igual el conocer que elementos son que no se
descomponen con facilidad, para que de esta manera no los usemos con
frecuencia, al igual los elementos que si se descomponen con facilidad, por el cual

estos logran deteriorarse mas rapido y asi logramos mitigar un poco y bajar los
indices de los impactos ambientales.

De esta manera damos como conclusién el seguir trabajando,' incentivando y
promocionando la importancia del ahorro y uso eficiente tanto del agua como de la
energia, dentro y fuera de las instalaciones de nuestro jardin infantil manantial.

Se da por terminada la actividad pedagégica con los nifios, nifias del ahorro y uso
eficiente del agua y la energia dentro de las instalaciones del jardin con cada uno
de los grupos de los niveles de parvulos y prejardin.

Se anexan evidencias fotograficas de la act:ividéd pedégﬁgica cbn_ los nifios, nifias
del jardin infantil. '
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TEMA:
| GEsTIoN AMBIENTAL |
SUBTEMA:
A MATRIZ DE VERTIMIENTOS
LUGAR: JARDIN MANANTIAL
SEDE: |_u.nnm MANANTIAL J
RESPONSABLES: | RESPONSABLE DEL SERVICIO — PROFESIONALES DE ATENCION A LA PRIVERA INFANCIA |
POBLACION: | TALENTO HUMANO |
HORAINICIO: [ 04:30 PM HORA FIN: 05:30 PM
OBJETIVO

Establecer acciones y estrategias para mejorar la calidad de las aguas vertidas al
sistema de alcantarillado, mediante la implementacién de practicas sostenibles,
tendientes a disminuir la carga contaminante del jardin infantil, en especial de las
que se contemplan dentro de la prestacién del servicio.

METODOLOGIA

Establecer las medidas y controles operacionales para mejorar la calidad de las
aguas vertidas al sistema del alcantarillado de la unidad operativa.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 04:30 pm se da inicio con la socializacién de la matriz de vertimientos
con el talento humano, donde se van explicando por medio del documento por el
cual nos apoyamos de las SDIS, ya que de esta manera es mucho mas facil que el
talento humano logre entender la importancia que se lleva a cabo el lograr mitigar
todos estos impactos ambientales. Donde se les fue socializando los siguientes
temas:

*Aguas Residuales Domésticas, (ARD): son las procedentes de los hogares, asi
como las de las instalaciones en las cuales se desarrollan actividades industriales,
comerciales o de servicios y que correspondan a:

1. Descargas de los retretes y servicios sanitarios.
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%- Descargas de los sistemas de aseo personal (duchas y lavamanos), de las

areas de cocinas y cocinetas, de las pocetas de lavado de elementos de aseo y

lavado de paredes y pisos y del lavado de ropa (No se incluyen las de los servicios
de lavanderia industrial).

*Aguas Residuales no Domésticas, (ARnD): son las procedentes de las

actividades industriales, comerciales o de servicios distintas a las que constituyen
aguas residuales domeésticas, (ARD).

* Biodegradabilidad: susceptibilidad que tiene un compuesto o una sustancia
quimica de ser descompuesta por microorganismos. Un factor importante de la
biodegradabilidad es la velocidad con las que las bacterias y/o los factores
naturales del medio ambiente, pueden descomponerse quimicamente dichos
compuestos o sustancias quimicas.

*Caracterizacion de las aguas residuales: determinacion de la cantidad y
caracteristicas fisicas, quimicas y biolégicas de las aguas residuales.

. Carga contaminante diaria (Cc): es el
resultado de multiplicar el caudal promedio por la concentracion de la sustancia
contaminante, por el factor de conversién de unidades y por el tiempo diario de
vertimiento del Usuario, medido en horas.

« Impacto ambiental: cualquier cambio en el medio ambiente, sea adverso o
beneficioso, total o parcial resultante de las actividades, productos o servicios de
una organizacion.

- Registro de Vertimientos: es la facultad que tiene la entidad para llevar y sentar
la informacién de manera ordenada sucesiva y completa referente a los
vertimientos realizados a la red de alcantarillado publico o a fuentes superficiales
para la administracion del recurso hidrico; el formulario de solicitud de registro de
vertimientos adoptado por la SDA hace parte del presente acto administrativo.

« Descomide’: El descomide como procedimiento estructurado, permite disponer
de manera correcta los residuos resultantes del servicio de alimentos, mediante la
ejecucion de acciones predefinidas como la recoleccion y el depésito de los
residuos organicos en las canecas.

e Desperdicio de alimentos?. es cualquier sustancia comestible, cruda o
cocinada, descartada como residuo.
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e Limpi i i
Iavarz;ezc? de_ trampa de grasas: proceso mediante el cual se realiza el
. do del sistema y retiro preventivo de los sélidos que se encuentran al

erior de este, con el fin de garantizar su buen funcionamiento.

o Maﬂter}lmtento de trampa de grasas: son las medidas preventivas o
correptwas hacia el arreglo ylo ajuste garantizando el buen funcionamiento
del sistema.

Por lo anterior y a continuacion, se describen las acciones que debe
lmple_amentar en nuestro jardin infantil y teniendo en cuenta todas las
actividades que generan vertimientos a la red de alcantarillado.

Uso de rejillas.

o El uso de rejillas como control operacional, consigue mantener las redes de
desagiie libres de elementos sélidos que puedan obstaculizar el normal
paso de aguas residuales al sistema de alcantarillado.

e Por tanto, se debe colocar la rejilla tipo colador preferiblemente fija, en
todos los desagiles como: lavaplatos, lavamanos, pocetas, lavaderos,
duchas, entre otros, para evitar el paso de residuos sélidos, alimentos y/o
residuos de comida, a fin de disminuir la cantidad de soélidos sedimentables
que puedan llegar al sistema de alcantarillado.

o Es importante que la limpieza de las rejillas se realice cada vez que sea
necesario, a fin de que estén libres de residuos y su funcionamiento sea
éptimo; los residuos resultantes de la limpieza deben ser depositados en la
caneca correspondiéente a residuos no aprovechables.

También es importante resaltar que el proceso de descomide ademas de disminuir
la carga organica de los vertimientos generados por la limpieza y desinfeccion del
menaje, facilita la identificacion del desperdicio de alimentos preparados; lo cual
es insumo importante para determinar las acciones a implementar para reducir su
generacién al minimo, teniendo en cuenta que el objetivo de la complementacion
alimentaria de la SDIS es el consumo completo de los alimentos ofrecidos a los
participantes, para asegurar el aporte nutricional establecido de acuerdo a la
recomendacion de ingesta de energia y nutrientes.

Se da por terminada con la socializacién de la matriz de vertimientos ambiental
con el talento humano dentro de las instalaciones del jardin infantil.

Se anexan evidencias fotograficas de la socializacion con el talento humano del
tema el normograma ambiental.
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FECHA: 18 07 | 2004
TEMA: -
GESTION AMBIENTAL
S : g
UBTEMA ADMINISTRACCION DE RIESGOS
LUGAR: JARDIN MANANTIAL
SEDE: L JARDIN MANANTIAL
RESPONSABLES: [ RespONSABLE DEL SERVICIO - PROFESIONALES DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA
POBLACION: TALENTO HUMANO
HORA INICIO: [ 04:40 PM e HORA FIN: 05:00 PM

OBJETIVO

Gestionar los riesgos de los procesos y servicios de la unidad operativa con el fin
de mitigar los posibles efectos de su materializacién en el ‘cumplimiento de las
disposiciones legales, la misién institucional y los objetivos estratégicos.

METODOLOGIA

Generar informacion, resultado del monitoreo y revision de la administracion de
riesgos, que permita a la Alta Direccion de la entidad tomar decisi

ones para la
mejora continua institucional.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 04:40 pm se da inicio con la socializacion del proceso administracién
de riesgos, con el talento humano, donde se van explicando por medio del
documento el cuales descargado de la pagina de la secretaria de integracion
social donde se le hace lectura para que este sea mas conocido y comprendido en
el jardin infantil, del cual se socializo los siguientes temas como:

e Administracion de riesgos: conjunto de elementos de control que al
interrelacionarse permiten a la entidad publica evaluar aquellos eventos
negativos, tanto internos como externos, que puedan afectar o impedir el
logro de sus objetivos institucionales, asi como los eventos positivos que

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ASOCIACION GENERADORA DE BIENESTAR
SHOW KIDS
NIT: 83012219-6
Jkl DEPARTAMENTO PEDAGOGICO CODIGO P-PI-FT-003
N ﬁ 4| bs PRIMERA INFANCIA FECHA 1511116
o oo semamis o e FORMATO VERSION 2411216
ACTA PAGINA Pagina 1 de 4
permitan identificar oportunidades para un mejor cumplimiento de su
funcioén.

Analisis de riesgo: elemento de control que permite establecer la
probabilidad de ocurrencia de los eventos positivos y/o negativos y el
impacto de sus consecuencias, calificandolos y evaluandolos a fin de
determinar la capacidad de la entidad publica para su aceptaciéon y manejo.

paliﬁcacibn. del riesgo: estimacion de la probabilidad de ocurrencia y el
Impacto que puede causar la materializacion del riesgo.

Causa: origen, motivo o razén por la cual se puede presentar un riesgo. Un
riesgo puede tener origen en varias causas.

Evaluacion del riesgo: combinacién de la probabilidad de ocurrencia de un

resgo con el impacto de su materializacion, que permite determinar el
grado de exposicion de la entidad.

Evento: incidente o situaciéon que ocurre en un lugar determinado durante
un periodo de tiempo determinado. Este puede ser cierto o incierto y su
ocurrencia puede ser (nica o ser parte de una serie.

Identificacion del riesgo: elemento de control que posibilita conocer los
eventos potenciales, estén o no bajo el control de la entidad, que ponen en
riesgo el logro de su mision, estableciendo los agentes generadores, las
causas y los efectos de su ocurrencia. Se puede entender como el proceso

que permite determinar qué podria suceder, por qué sucederia y de que
manera se llevaria a cabo.

e Impacto: es la consecuencia o el resultado de un evento expresado
cualitativa o cuantitativamente, sea este una pérdida, perjuicio, desventaja o
ganancia, frente a la consecucion de los objetivos de la entidad o el proceso.
Son las consecuencias que puede ocasionar. a la organizacion la
materializacion del riesgo.

o L -J: Lider de proceso — Jefe de dependencia.

o Mitigacién: moderacion, aplacamiento, disminucién o suavizacion de un
riesgo.
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e Monitorear: comprobar, supervisar, observar o registrar la forma en que se
lleva a cabo una actividad con el fin de identificar posibles cambios.

o Pérdida: consecuencia negativa generada por la ocurrencia de un evento.

e Plan de contingencia: esquema de trabajo acordado por el L-J, que detalla
como manejar los riesgos asociados a los procesos y/o servicios que se
encuentren en zona de riesgo baja, estableciendo las acciones que se
emprenderan para dar tratamiento al o los riesgos materializados. El plan
de contingencia se debe diligenciar en el formato Instrumento de registro y
control de acciones de mejora.

e Plan de manejo de riesgos: esquema de trabajo acordado por el L-J que
detalla como manejar los riesgos asociados a los procesos y/o servicios,
estableciendo las acciones de mejora preventivas que se emprenderan
para controlar la materializacion 'de los riesgos identificados que se
encuentren en zona de riesgo moderada, alta y extrema. El plan de manejo
se debe diligenciar en el formato Instrumento de registro y control de
acciones de mejora.

o Politica o lineamiento de administracién de riesgos: elemento de control que
permite estructurar criterios orientadores en la toma de decisiones, respecto
al tratamiento de los riesgos y sus efectos al interior de la entidad.

o Probabilidad: posibilidad de ocurrencia del riesgo; esta puede ser medida
con criterios de frecuencia, si se ha materializado (por ejemplo: nimero de
veces en un tiempo determinado), o de factibilidad teniendo en cuenta la
presencia de factores internos y externos que pueden propiciar el riesgo,
aunque este no se haya materializado.

e Riesgo: posibilidad de ocurrencia de un evento que puede entorpecer el
normal desarrollo de las funmones de la entidad y afectar el logro de sus
objetivos.

o Riesgo de corrupcion: posibilidad de que, por accion u omision, mediante el
uso indebido del poder, de los recursos o de la informacién, se lesionen los
intereses de una entidad y en consecuencia del Estado, para Ia obtencion
de un beneficio partlcular
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* Riesgo inherente: es aquel al que se enfrenta una entidad en ausencia de

acciones de la direccion para modificar su probabilidad o impacto.

Riesgo residual: nivel de riesgo que permanece luego de tomar medidas de
tratamiento del riesgo (controles).

Valoracién del riesgo: es el elemento de control que determina el nivel o
grado de exposicién de la entidad al impacto del riesgo, permitiendo estimar
las prioridades para su tratamiento. - Es el producto de confrontar los
resultados de la evaluacién con los controles identificados.

La Politica de Administracién de Riesgos surge como resultado del analisis de la
Guia Metodolégica para la Administracién del Riesgo (version 2) de la Secretaria
Distrital de Integracion Social adoptada mediante Circular 7 del 28 de abril de 2008,
de los lineamientos del Departamento Administrativo de |a' Funcién Publica en el
marco del Modelo Estandar de Control Interno y de la evaluacién de los avances
alcanzados en la implementacion del Procedimiento de Administracion de Riesgos.
La 'valoracién del riesgo es el producto de 'confrontar los resultados de la
evaluacion del riesgo con los controles identificados.

Esto se hace con el objetivo de establecer prioridades para su manejo y para la
fijacion de politicas. Para adelantar esta etapa se hace necesario tener claridad
sobre los controles existentes y la evidencia de aplicacién de los mismos, los
cuales permiten obtener informacién para efectos de tomar decisiones. Estos
controles pueden corresponder o no a los puntos de control establecidos en los
procedimientos, y se clasifican en: :

- Preventivos: evitan que un:evento suceda. Ejemplo: el requerimiento de un
login y password en un sistema de informacion; este previene (tedricamente)
que personas no autorizadas puedan ingresar al sistema.

- , Detectivos: se incluyen dentro de la categoria de controles preventivos y
permiten registrar un evento después de que ha sucedido. Ejemplo: el
registro de las entradas de todas las actividades llevadas a cabo en el
sistema de informacion, traza de los registros realizados, de las personas
que ingresaron, entre otros.

- Correctivos: estos no evitan que un evento suceda, pero permiten enfrentar

la situacién una vez se ha presentado. Ejemplo: en caso de un desastre
natural u otra emergencia mediante las pdlizas de seguro y otros
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mecanismos de recuperacién de negocio o respaldo, es posible volver a
recuperar las operaciones.

Se da por terminada con la socializacién de administracién de riesgos, con el
talento humano dentro de las instalaciones del jardin infantil.

Se anexan evidencias fotograficas de la socializacion con el talento humano.
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|
TEMA:
_ GESTION AMBIENTAL
E .
SUBTEMA:, PLAN DE GESTION INTEGRAL DE ACEITE VEGETAL USADO Y GRASAS
LUGAR: JARDIN MANANTIAL |
SEDE: | JARDIN MANANTIAL

RESPONSABLES: | 'ReSPONSABLE DEL SERVICIO = PROFESIONALES DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA

POBLACION: LTALENTOHUMANO | ) v an: D10 #E01)
HORA INICIO: | 04:20 PM D6 709  HORA FIN: " 05:30 PM

i\

OBJ ETIVO

Garantizar la gestlbn mtegra! del Acelte Vegetal Usado Y grasas resultantes del
proceso de preparacion y coccidn de alimentos, en el jardin infantil manantial que
lleven a cabo, para prevenir el dafio a la salud -humana y minimizar el impacto
negativo generado al recurso hidrico, en cumpllmlento de Ia norrnatnndad amblental
wgente apllcable ' ot J1 10t 2 - Ji i1 sl

ool

“ METODOLOGIA * £qo1q sl odes s svall

e Promover y fortalecer la adecuada gestion y manejo del A\V.U y grasas "« -
generadas en el jardin infantil, mediante socializaciones de sensibilizacion.

| DESARROLLO DELAACTIVIDAD © '
Slendo Ias 04:20 pm se da inicio con la socializacion del plan de gestion mtegral de
aceite vegetal usado y grasas con el talento humano, donde se van explicando por
medio del documento por el cual nos apoyamos de las SDIS, ya que de esta manera
es mucho mas facil que el talento humano logre entender la importancia que se lleva
a cabo el lograr mitigar todos estos impactos ambientales. Donde cada uno de las
personas que hacen parte del talento humano van leyendo algunos parrafos del
documento para que este sea mucho comprendido y lo llevemos de manera correcta
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tanto en el jardin infantil como en nuestros hogares. Donde se les fue socializando
los siguientes temas:

Es importante aclarar que los A.V.U no son catalogados como residuos peligrosos
y tienen una normatividad aplicable que establece la adecuada disposicion de estos,

determinando deberes y prohibiciones por parte de generadores, transportadores y
gestores.

ACEITE VEGETAL USADO: se entiende por Aceite Vegetal Usado aquel producto
Lipido desnaturalizado por su utilizacién a altas temperaturas, que se genera en los
establecimientos indicados en el presente Acuerdo, al cual se le han modificado las
caracteristicas organolépticas y fisicoquimicas del producto’ original produciendo
cambios en la composicion de los 4cidos grasos saturados que lo forman:

A.V.U: aceite vegetal usado

ALMACENAMIENTO: depésito temporal del Aceite Vegetal Usado, que no supone
ninguna forma de eliminacién o aprovechamiento del mismo.

APROVECHAMIENTO: procesos de trasformacién que permiten devolver un
subproducto o residuo a la cadena productwa obtemendo un valor comercnal

DESCOMIDE operacion que consiste en recolectar y depositar en Ias canecas
verdes los residuos organicos resultantes de los servicios alimentarios ofrecidos,
que no fueron consumidos por los participantes de la SDIS en las diferentes
unidades operativas, de acuerdo con las diferentes modalidades en las cuales se
lleva a cabo la preparacion de alimentos, tales como: comedores comunitarios,

jardines infantiles, centros crecer, centros amar, centros integrales de proteccién,
entre ofros.

DERRAME: evento anomalo a causa del manejo de A:V.U, que por accidente o
descuido en la manipulacion 'y utilizacion'de los diferentes instrumentos (u otras
razones), causa un vertimiento.

DISPOSICION FINAL: uso o aprovechamiento del A.V.U en procesos de sinergia
de subproductos tales como produccion de biocombustibles y jabones que cumplan
con las normatividades y especnf icaciones técnicas, amblentales y de seg uridad que
existan o se impongan. wirl o

ENCAPSULAMIENTO: accién de trasvasar Aceites Vegétales' Usados en un
recipiente con cierre hermético, llamese bidon, recipiente plastlco ylo botella plastica
o cualquier otro recnptente que presente esta caractenstlca L
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GRA_;SA'S: se entiende por grasas, aquella sustancia organica untuosa, sélida o
semisolida, de origen animal o vegetal, que se genera después que los aceites

pasan por un proceso de preparac:bn y cocci6n- de ahmentos y estos toman
temperatura ambiente. ,

RESIDUO O DESECHO: es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o
producto que se encuentre en estado sélido o semisodlido o, o'es un liquido o gas
contenido en recipientes o depésitos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega
porque sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo
generod o porque la legislacién o la normatividad vigente asi Io estlpula

consciente de la necesidad de establecer una gestlon mtegral del Aceite Vegetal
Usado y Grasas, generados en las ‘unidades operativas que llevan a cabo la
actividad de preparacion y coccion de alimentos durante. la prestacion de los
servicios sociales, consolida bajo el Plan de Gestion’ Integral de Aceite Vegetal
Usado y Grasas, los lineamientos para el manejo de- estos residuos teniendo en
cuenta las etapas y los actores que intervienen en la generacion, recoleccion,
transporte, aprovechamiento y/o disposicién final, por lo anterior el presente plan se
estructura bajo los siguientes componentes: |

e Manejo interno del Aceite Vegetal Usado — A. V U
o Manejo externo del Aceite Vegetal Usado - A.V.U

e Manejo de Grasas o e
COMPONENTE |. MANEJO INTERNO DELACEITE VEGETAL USADO - A.V.U

En este componente se fijan las pautas que se deben tener en cuenta para el
manejo integral de los aceites vegetales usados generados en las diferentes
unidades operativas de la Entidad que realicen la actividad de preparacioén y coccién
de alimentos, ya sean estas con administracion propia o tercerizada; lo anterior con
el fin de garantizar un manejo integral a estos residuos, desde su generacion hasta
el almacenamiento temporal

Por lo anterior, se establecen los Ilneamlentos que se deben seguir para el manejo
de los A.V.U en cada una de las etapas que se dan a nivel interno, contemplando
los tiempos, momentos y responsables de cada actividad.

Cuando los aceites vegetales usados se eliminan por los desaghes forman gruesas
capas dentro de las lineas de alcantarillado que causan obstrucciones en las redes
y ello trae como consecuencia desbordamientos de las aguas negras, malos olores
y atraccién a roedores y bacterias y contaminacion de las aguas de los Rios Bogota
y Magdalena.
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A pesar de que los A.V.U no son considerados residuos peligrosos cuando estan
degradados por su uso, son residuos liquidos que no deben verterse por:los
desagies y que deben tratarse de forma adecuada para evitar cualquier problema
sanitario o medioambiental bajo el entendido de que estos son residuos liquidos que
requieren de un manejo diferente al que se proporcnona al resto de residuos
urbanos.

La manipulacién del aceite vegetal usado en -cualquiera de las etapas de
generacion, almacenamiento, transporte y recepcién debera hacerse de manera
controlada para evitar dafios a la salud humana y al ambiente.

Encapsulamiento de Aceite Vegetal Usado.

Verter el aceite vegetal usado a ‘la red ‘de alcantarillado, causa un impacto
representativo en la contaminacion de fuentes hidricas dada su’ capacidad para
formar peliculas de grasa sobre el agua, impidiendo el ciclo normal de oxigenacién,
afectando la fauna y la flora de rios y quebradas, asi como-la obstruccion y
taponamiento en las tuberias, como se puede observar en la ilustracién 2, creando

un ambiente propicio para la prohferacrén de vectores como ratas y cucarachas. .
> . Recipiente : , ;

Para realizar el encapsulamiento de los Aceites Vegetales Usados, las unidades

operativas deben contar .con un recipiente que cumpla con las siguientes
caracteristicas:

Material plastico res:stente

Color traslticido (que permita verificar el nivel del AV. U)
Agarraderas para su manipulacién y transporte.
Sistema de cierre hermético (tapa o tapon)

Rétulos visibles'y legibles. it

Capac:dad rec:plente de 3 a 10 gal (galones)

Embudo con filtro

Cada recipiente debera contar con un embudo con filtro, como ‘se muestra en la
ilustracion 5, 6 y 7, que sirve para realizar el trasvase del AV.U, garantizando la
separacién de los residuos de comida que quedan en el Aceite Vegetal Usado.
Luego de realizar el trasvase, se debe limpiar con papel absorbente los sobrantes
de material organico (comida) y A.V.U, que quedan en el filtro del embudo y en el
elemento que se utilizé para reahzar la fritura, depositando estos residuos en la
caneca verde de cocina.

Para evitar contaminacién cruzada cuando el embudo no se esté utilizando para
filtrar el A.V.U. se recomienda que este se mantenga sobre el bidén como se
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observa en la ilustracion 8, ya que este elemento solo se debe utilizar para el
proceso de encapsulamiento del aceite vegetal usado.

EI'A.V.U generado en las unidades operativas, debe ser entregado minimo una vez
por trimestre, para lo cual, el coordinador de la unidad operativa o el delegado
amb1eqtal de la misma debe garantizar el traslado del recipiente a los puntos de
recepcion transitoria de A.V.U.

Para las unidades operativas que por dos (2) periodos consecutivos no realicen la
entrega de A.V.U seguin los tiempos establecidos, se adelantara un plan de mejora
con la Oficina Asesora de Control Interno.

Los puntos de recepcién transitoria de A.V.U, seran establecidos por los referentes
ambientales locales, los cuales deben contar con el area suficiente para el acopio
temporal de los recipientes; seran espacios abiertos y no debe haber flujo continuo
de personas, a fin de garantizar la seguridad de las mismas; este lugar, podra estar
ubicado al interior de las Subdirecciones Locales o en la Unidad Operativa que el
referente ambiental local considere cumpla con las condiciones mencionadas
anteriormente. :

El recipiente se debe encontrar cerrado herméticamente, de tal forma que el residuo
no se derrame, utilizando las tapas originales de cada elemento.

El recipiente debe estar identificado con el nombre de la localidad y la unidad
operativa, para asegurar la trazabilidad en la gestion integral del residuo, es
importante tener en cuenta, que esta actividad no se debe realizar con marcador
directamente sobre el recipiente plastico, se puede utilizar un corte de cinta de
enmascarar registrando la informacién solicitada o con un corte de papel pegado
con cinta transparente al recipiente.

Para el proceso de seguimiento y control de los aceites vegetales usados,
generados en las unidades operativas, y que posteriormente ingresan al area de
almacenamiento temporal principal de A.\V.U de la Entidad, se estandariza el
Formato Medicién, Registro y Reporte de Aceites Vegetales Usados (FOR-GA-030).

De esta manera logramos que el talento humano logre comprender con facilidad y
asi trabajemos la importancia de concientizar el cuidar nuestro liquido hidrico como
lo es el agua, donde podamos evitar la contaminacion del aceite en ella, ya que no
solo lo estemos realizando diariamente en nuestro jardin, sino que también
logremos realizar este proceso en nuestros hogares, ya que es una de las maneras
mas importantes de mitigar estos impactos ambientales.

Se da por terminada con la socializacién con el talento humano dentro de las
instalaciones del jardin infantil.

Se anexan evidencias fotograficas de la socializacion con el talento humano.
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Lo , GESTION AMBIENTAL
SUBTEMA: INSTRUCTIVO IDENTIFICACION CANTIDAD DE ELEMENTOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS
LUGAR: | JARDIN MANANTIAL ' ' ' B
SEDE: [ JARDIN MANANTIAL v O ; 1ol J
RESPONSABLES: | RESPONSABLE DEL SERVICIO — PROFESIONALES DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA
POBLACION: | TALENTO HUMANO. iR b
HORA INICIO: 04:30 PM- i . HORAFIN:-|" - ' 05:15PM

OBJETIVO

Establecer una metodologia para identificar la cantidad de elementos eléctricos y
electrénicos, que se dejan encendidos o conectados fuera de los horarios de la

prestacién del servicio, en el jardin infantil manantial; lo anterior, jel'proponer'el
-ahorro y uso eficiente de la energia ' { € : drns 22:n919181

METODOLOGIA

Identificar los elementos eléctricos y electronicos que se dejan encendidos 0
conectados en el jardin infantil, fuera de los horarios de la prestacion del servicio.
. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD ‘
Siendo las 04:30 pm se da inicio con la socializacion del instructivo identificacion
cantidad de elementos eléctricos y electronicos con el talento humano, donde se
van explicando por medio del documento por el cual nos apoyamos de las:SDIS,

logrando conocer el paso a paso para que de esta manera lo llevemos a la practica
en nuestro jardin infantil. Del cual se les fue socializando los siguientes temas: -

A continuacién, se describen las acciones que se deberan adelantar un dia de la
segunda semana del-mes de marzo, para la toma del dato de la cantidad de
elementos eléctricos y/o electronicos que se dejan encendidos o conectados 'y
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apagados o desconectados, en el jardin infantil y su respectivo registro en el formato
establecido.

Antes de iniciar la prestacion del servicio y de que se haga uso de los elementqs
eléctricos y/o electrénicos en el jardin. infantil, el responsable ambiental en
articulacion con el responsable del jardin, deberan realizar un recorrido en el jardin,
verificando la cantidad de elementos eléctricos y electrénicos que se hayan dejado

encendidos o conectados y apagados o desconectados en el jardin, una vez
finalizada la jornada del dia anterior.

Con el resultado de la actividad, el responsable ambiental o responsable del jardip
infantil deberd realizar una actividad de socializacion con el talento humano con

respecto a las buenas practicas ambientales que se deben realizar en el jardin
infantil para evitar el desperdicio de energia.

En caso de identificar gran cantidad de elementos eléctricos ylo electrénicos
encendidos o conectados, deberan establecerse como compromisos el desarrollo

de las acciones respectivas para el mejoramiento de esta situacién en el jardin
infantil.

Si por motivos ajenos al servicio, requiere cambiar las fechas de implementacion de
esta actividad, el Equipo de Gestion Ambiental comunicara a los, gestores y
referentes ambientales técnicos y locales, para que estos a su vez, comuniquen a

los responsables ambientales, las nuevas fechas establecidas para su
implementacion. Y3

Si el jardin no cuenta con alguno de los elementos que se encuentran enlistados en
el formato Identificacion cantidad de elementos.eléctricos y/o electronicos que se
dejan encendidos o conectados (FOR-GA-050), por favor colocar 0.

El indicador del formato Identificacion cantidad de elementos eléctricos ylo
electrénicos que se dejan encendidos o conectados (FOR-GA-050) ya se encuentra
formulado, por lo tanto, solo se debera incluir valores numericos.

Tener en"'cuenta. que’ aquellos elementos - eléctricos "y - electrénicos ‘que
indispensablemente deban' permanecer conectados no se tendran'en cuenta en
‘esta metodologia, ej. neveras, refrigeradores,; concentradores de oxigeno, entre
otros. ( 0l 2ol o Wingini nibn i -

[BL=tm} ¥ )]

Teniendo en cuenta que'la informaci6n evidenciada en cada unidad operativa o
administrativa es necesaria‘ para 'adelantar ‘las ‘diferentes acciones e ‘informes
‘ambientales requeridos, se debe diligenciar entre'la segunda semana del mes de
marzoy la segunda semana del mes de abril de cada vigencia por cada responsable
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ambiental o responsable de la unidad operativa el reporte del Formato Reporte
Identificacion Cantidad de Elementos Eléctricos y/o Electronicos que se dejan
Encendidos o Conectados (FOR-GA-051). Es importante resaltar que la informacién
a reportar es la que se encuentra en el formato Identificacion cantidad de elementos
eléctricos y/o electrénicos que se dejan encendidos o conectados (FOR-GA-050),
el cual debe adjuntarse en el reporte.

esta metodologia se podra adelantar en los hogares del personal del talento humano
del jardin infantil como buena practica de ahorro y uso eficiente de la energia. Si por
alguin motivo externo a la Entidad como la emergencia sanitaria o similares, se podra
tomar como cumplimiento del instructivo, el desarrollo de la metodologia realizado
en el hogar de los funcionarios o contratistas de la unidad operativa o administrativa,
siempre y cuando este avalado y aprobado por el Equipo de Gestion Ambiental.

De esta manera terminamos con la socializacién al talento humano con los temas
que estan escritos en el acta del cual logran conocer la importancia de que si no se
esta utilizando el aparato electrénico es mejor dejarlo apagado ya que de esta
manera logramos mantener un buen ahorro de la energia y asi vamos mitigando los
impactos ambientales.

Se da por terminada con la socializaciéon con el talento humano dentro de las
instalaciones del jardin infantil.

Se anexan evidencias fotograficas de la socializacién con el talento humano.
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TEMA: -
GESTION AMBIENTAL
SUBTEMA:
INSTRUCTIVO IDENTIFICACION DE FUGAS OCULTAS
LUGAR: ; JARDIN MANANTIAL
SEDE: . |1 2ARDIN MANANTIAL

RESPONSABLES: | RespONSABLE DEL SERVICIO — PROFESIONALES DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA
POBLAClON:

TALENTO HUMANO . |

HORA INICIO: = '/ | v " 04:40 PM 2 RER ~ “"HORAFIN: [ "“*" " ps:10pM

OBJETIVO - ' 1 3 O

Establecer una metodologia ‘para identificar pérdidas de agua por posibles fugas
ocultas que-se 'presenten en'las instalaciones del jardin, en las que se tenga
acceso a la lectura del medidor; lo anterior, propendiendo por el ahorro y uso
eficiente del agua en la secretaria Distrital de Integracu.'m Social.

METODOLOGIA

Fuga: salida o escape de un liquido por una abertura produmda acmdentalmente
en el remplente que los contiene oen el conducto por el que clrculan _
| | i A

DESARROLLO DE LAACTIVIDAD ik 5

Slendo Ias 04 40 pm se da inicio con la: somaltzamén del mstructwo |dentjf' cacion
de fugas ocultas, con el talento humano, donde se van explicando por medio del
documento’ por el cual nos apoyamos de las SDIS, del cual lo planeamos a
nuestro jardin infantil manantial ya que de esta manera es mucho mas facil que el
‘talento humano logre entender la |mportan0|a que se lleva a cabo el lograr mitigar
todos estos |mpactos ambientales. Donde se Ies fue soclaltzando los siguientes
temas:

i)

Jmplementa una serie de estrategias para preservar y cmdar el recurso hidrico de
la ciudad, mediante actividades que se ejecutan en las unidades operativas y
administrativas de cada uno de /los servicios, con el fin de que funcionarios y
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contratistas conozcan y aprendan la importancia de ahorrar y utilizar
eficientemente el agua; razén por la cual, se requiere identificar las pérdidas de
agua por fugas ocultas en las unidades operativas y administrativas de la
Secretaria Distrital de Integracion Social (SDIS)

Son muchos los casos donde la presencia de fugas se constituye en una.de las
fonnas mas notables de desperdicio de agua y que, a la vez, genera un
Incremento en el costo del servicio de abastecimiento del liquido vital. Sin
embargo, por condiciones de infraestructura u otra serie de factores, estas fugas
pueden pasar desapercibidas durante mucho tiempo.

Es por estp por lo que este documento, contiene la metodologia con el paso a
paso para identificar las fugas ocultas en las unidades operativas y administrativas,
cuya infraestructura permite el acceso para la lectura del medidor de agua para

identificar las pérdidas de agua y con el fin de establecer acciones de mejora
enfocadas a evitar el desperdicio de agua.

Metodologia registro de la informacion -

A continuacién, se describen las acciones que se deben adelantar los dias
consecutivos jueves, viernes y lunes de la primera semana del mes de marzo,
para la toma del dato de los metros cubicos de agua consumidos en la unidad
operativa y administrativa y su respectivo registro en el formato establecido.

Primera toma del dato del dia: antes de iniciar la prestacién del servicio y de que
se haga uso y consumo del agua en la unidad operativa o administrativa los jueves,
viernes y lunes, el responsable ambiental en articulacién con el responsable de la
unidad operativa o administrativa, deben garantizar la toma del dato de los metros
cubicos de agua consumidos y registrados en el contador o medidor de agua
(primeros cuatro (4) digitos), como se visualiza en la Imagen 1. El consumo en
metros cubicos y la hora en la que se realiz6 la, toma del dato, deben ser
diligenciados en la casilla correspondiente del formato Identificacién fugas ocultas
(FOR-GA-044) de manera digital, por lo tanto, no requiere ser impreso.

Segunda toma del dato del d_ia': terminada la jornada laboral de la unidad operativa
o administrativa y evidenciando que no se va a realizar mas consumo de agua en
la prestacion del servicio los dias jueves, viernes y lunes, el responsable ambiental
en articulacién con el responsable de la unidad operativa o administrativa, deben
garantizar la toma del dato de los metros clbicos de agua consumidos y
registrados en el contador o medidor de agua (primeros cuatro (4) di_gitos} y la
hora en la que se realizd la toma del dato, en la casilla correspondiente del
formato ldentificacion fugas ocultas (FOR-GA-044), en caso de existir alguna
observacion se debe registrar en el formato mencionado. 000
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Es importante resaltar que el responsable ambiental en articulacion con el
responsable de la unidad operativa o administrativa, deben verificar si la primera
toma del dato del dia viernes coincide con la segunda toma del dato del dia jueves,
al igual que la primera toma del dato del dia lunes coincida con la segunda toma
del dato del dia viernes; lo anterior teniendo en cuenta que, durante la noche y fin
de semana algunos de los servicios sociales que presta la SDIS no tienen
funcionamiento. v 2

En caso de identificar diferencias considerables en las tomas de los datos
anteriormente mencionadas sin  justificacion, . el responsable: ambiental ‘en
articulacion con el responsable de la unidad operativa o administrativa deben
realizar el proceso de toma de datos en los dias y condiciones establecidos
anteriormente una semana después. Si persiste la diferencia en la toma de datos,
es necesario realizar el reporte via correo electronico al responsable de la
articulacién del mantenimiento y arreglo de fugas de la unidad operativa o
administrativa, con el fin de que se programe la revisién y desarrollo de acciones
correctivas y preventivas para evitar la pérdida y desperdicio del agua.

Una vez la unidad operativa haya garantizado las acciones correctivas y
preventivas, debe realizar la actividad de toma de datos nuevamente verificando la
efectividad de las acciones desarrolladas. Esta actividad tiene como tiempo limite
la primera semana del mes de mayo.

Por ultimo, el responsable ambiental o responsable de la unidad operativa o
administrativa, debe cargar el formato Identificacién fugas ocultas (FOR-GA-044)
totalmente diligenciado en formato Excel en la carpeta virtual y magnética de |
gestién ambiental de la unidad operativa o administrativa. '

Metodologia de andlisis de la informacion.

Es responsabilidad del gestor ambiental local o referente técnico ambiental,
garantizar que se diligencie en su totalidad el formato Reporte identificacién fugas
ocultas (FOR-GA-045) en los tiempos establecidos anteriormente en las unidades
operativas y administrativas bajo su cargo, de igual manera, es su responsabilidad
la revisién de la calidad del dato registrado en el formato Identificacion fugas
ocultas (FOR-GA-044).

Para esta revision de la calidad del dato, el lider del programa de ahorro y uso
eficiente del agua el dUltimo dia habil antes de la ejecucién de la metodologia,
remitira via correo electrénico un archivo en linea para que los referentes
ambientales técnicos y gestores ambientales locales, consulten y revisen en

© —— L e e
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tiempo real la informacién reportada por cada unidad operativa y administrativa
bajo el formato Reporte identificacion fugas ocultas (FOR-GA-MS_).

De esta manera logramos socializar con el talento humano estos item que estan
plasmados en el acta del cual logremos comprender por si llegase a presentar
alguna eventualidad de fugas ocultas en las instalaciones de nuestro jardin infantil,
por el cual logremos comprender la importancia que este tiene si se presentara, el
Paso a paso de realizar la descripcion en los formatos a los cuales se realizara el
proceso oportuno y de esta manera.se ‘logre «tener  una ' informacién clara
coherente sobre el proceso. Donde el talento humano sea j '

Se da por terminada la sd(ﬁia!izacién del inst'ruptivd identiﬁdéi:iéri de fugas ocultas,
con el talento humano dentro de las instalaciones del jardin infantil.

Se anexan evidencias fotograficas de la socializacién con el talento humano.
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